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En Colfondos te'hablamos

con claridad
Aprende junto a Daniela y Mauricio cémo construir
tu ahorro pensional

Conécelos

EAColfondos t&™
hablames con
claridad

Aprende ji

Quiero solicitar - Quiero solicitar mi
mi clave transaccional = certificado de afiliacion

;Como registrarse?

o

Ingresa a:
www.colfondos.com.co

Antes de iniciar la creacion de usuario
de empleador, la empresa debe tener
validado el registro en Colfondos, en el
menu empleadores principal, seccion
servicios, debes hacer clic sobre

“1. Registra en linea los datos de tu
empresa”.
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Para registrarte como usuario en Zona
Transaccional Empleadores, en el menu
empleadores principal, seccion servicios,
debes hacer clic sobre @RE o] N [N F!
cuenta de empleador”.



http://www.colfondos.com.co/

1 )
: Registro de usuarios empleadores i
|
Ingresa tipo y numero de identificacion | | Dovosdel empleador . . |
. 1 identificacién Me. doc. identificacién (sin digito de verificacién)
del empleador, junto con los datos del | . :
usuario solicitante. | - |
| Datos del colaborador solicitante 1
I Tipo de documento de identificacion W Mumera de documento de identificacion % !
1 1
i 1 Seleccione una opcidn b 1
o ’
.. . 1 Correo que quedars vinculado al usuaric % !
Luego digita la palabra de seguridady ¥ ! :
. s 1
haz clic en el botén JINEIa0 ' i
|
i e =
i S :
1 |
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]
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\ 1
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o \ Luego de que el portal autentique los
1 | . e s
' solicitud de usuario i datos iniciales de tu empresa, tu
: Antes de llevar a cabo este tramite deberas solicitar a un representante legal de tu empresa que : re p rese nta nte | ega I d e be ra rea | I Za r u n
[Ty et e s =l | proceso de validacién de identidad a
! selecciona el producto Empleadores y sigue las instrucciones para obtener un cédigo de 4 TAR 4 H
: ‘ vallidacic'm. Sli 5‘3 t?enes tEu cgldeigg(:ia cliyc ei la |opcicn['Ya tengopun cét:iigo” y diligec:lia :l i tra.ve-s d e"n U eSt ra O p C I O n Tra m Ites
formulario de solicitud que se presenta a continuacion.
| S o | asistidos”.
I
:* O
1
) — ,' Si tu representante legal ya realizd esta

" TS S mmmmmmmmemmmeemmeemmmeee-oo oo validacion, haz clic en el botodn
| (9
| Apreciado Cliente, (COHQHQAQTE "Ya tengo un cédigo".

| {Bienvenido a nuestro sistema asistido de tramites virtuales! Por medio de este

| servicio podras completar los tramites que hayas iniciado previamente a través de
nuestros canales de servicio y ventas, gracias a un sencillo y rdpido proceso de
validacién de identidad.

En caso contrario, podras continuar el
proceso haciendo clic en el boton

"Ir a tramites asistidos"

1 Para verificar tu identidad, solo necesitas tener a la mano tu documento de
identificacién. Una vez finalizado el proceso, recibiras un cédigo, el cual deberas
1 digitar en los documentos del trdmite virtual que estés adelantando.

: ESTOY LISTO
I

__________________________________________




Selecciona el producto “Empresas” y
tipo de tramite “Creacion usuario Portal
Rol Super Empleador”, luego haz clic en

el boton

I F¢; n . 1
(COH:DndOS ‘ Afiliacién digital
1 HABTTAY I
I I
I 1
I 1
1 Diligencia I; guientes campos con los datos personales de tu 1
I cliente !
1 . - 1
I Una vez ines de llenar los campos requeridas, confirma la auterizacion |
| para el tratamiento de informacién y datos personales. Luego haz dic en |
confirmar.
I 1
_ I
I I
1 I
1 Documento* 1
1 cc - 79102145 1
I 1
| Nombrest |
Juan Manuel
I I
1 I
| Aelicos |
| Perez Redriguez |
I i 1
| 2Cuél es tu ndmero celular? |
| 3002513875 |
1 . ) I
| iCudl estu correo clectrénicor® |
| juanmerez@mail xom |
| ., 1
1 Fecha de expedicion de la cedula® 1
| 0410711979 o] |
1 . - I
| No olvides leer el siguiente apartado: |
I R . . . 1
| B Autonze para el tratamiente_de mi informacion y datos persenales.” |
I I
1 B Autorizo con Iz finalidad de contactarme para el desarrollo de 1
|  aclividades de publicidad y promacion de preductos y servicios. 1
I I
| T |
\ 1

Finalizado el proceso de validacion
exitosa, recibiras al correo electrénico
registrado, un cédigo de tramite valido
para el usuario.

Haz clic en el boton BEIVEFEIRI6[e v
luego repite los pasos 2, 3, 4y 5 de este
procedimiento a través del boton

“Solicita tu clave”}

1]

| L(Colfqnggﬁ | Afiliacién digital

e o — — — —— — —————————
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El representante legal de la empresa
debera diligenciar todos los campos de
datos personales que le solicitara este
formulario.

Luego debera aceptar el tratamiento de
datos personales y hacer clic en el boton

A continuacion, se realizara la validacién
de identidad que debera superarse de
manera exitosa para poder continuar con
el tramite.

jListo, has finalizado el proceso con éxito!

Enviaremos un correo 2l cliente del formulario de vinculacion, firmade
electrénicamente.

Q,

\
~ \ Solicita tu clave
\
\



Razén social de la empresa W sector W
Seleccione una opcion ~
Direccian Teléfono

_____________________________________

e e e e e e e,

Aqui deberds ingresar el
cdédigo de identidad.

o

Datos del colaborador que solicita usuario y clave
Tipo de documento de identificacién % No. doc. identificacién (sin digito de verificacién) %

Seleccione una opcién

Nombres y Apellidos % Correo electrénico %
Confirmacién correo electronico % Numero de teléfono celular %

cargo® r \

Lee las instrucciones para completar
la solicitud de activacién del usuarioy
haz clic en

Con este paso, la solicitud se agregara a
nuestro sistema, se generara un
documento PDF con la informacién
registrada y se enviara a través de

un correo electrénico al buzon del
usuario solicitante.

Diligencia todos los campos del formulario
en las secciones "Datos de la empresa" y
"Datos del colaborador que solicita
usuario y clave".

No olvides registrar el codigo de

ldentidad que obtuvo tu representante
legal (valido por 90 dias) y aceptar los
términos y condiciones, asi como el
tratamiento de datos personales.

Para continuar haz clic en el boton

‘ f
de tu sobcrud de activacgry’ \remee
,',x realizaremos una vez recibamos tu‘\
I’,uano y clave de tu zona transaccional )
> "\




¢ Debes imprimir el formato de
Colfondos

activacion de usuario, verificar los

FORMATO PARA SOLICITUD DE ACTIVACION SUPER USUARIO PORTAL
TRANSACCIONAL DE EMPLEADORES COLFONDOS S.A,

DATOS DE LA EMPRESA;
Tipo de documento de identificacion:

N datos y hacerlo firmar por el

A representante legal que realizo |a
e T B A i - i

Correo Iscuﬂn@ ﬂalrepmunlar.\te legal: * )r:(n)r(rfn)ggfmmnlammm Va | | d a C I O n d e I d e n t I d a d .

Cédigo de validacion de identidad:

st & ko co Reulne la documentacion adicional y

Correo electronico:

Sefiores:

COLFONDOS PENSIONES Y CESANTIAS S.A
El suscrilo representante legal en representacion de la empresa ACEROS DE ORIENTE con NIT 800148499 solicito la
activacion del SUPERUSUARIO de acceso a la zona WWW. com.co cuyos datos se 1en la
seccion “DATOS DEL SUPERUSUARIO QUE SOLICITA LA CLAVE® del presente formulario, para poder tener acceso a los
servicios ofrecidos en la plataforma. Al incluir mi firma como representante legal en este formulario certifico que el usuario
solicitado est4 aulorizado para acceder e interactuar con los servicios ofrecidos dentro de la zona transaccional del portal

co.luis.garcla@gmail.com

dirigete de nuevo a la pagina
principal de Colfondos donde

encontraras el boton LTALERLS

______________________________________

Solicitud en curso

Existe una solicitud para este tipo y nimero de identificacion de empleador, si vas a completar la
salicitud y ya cuentas con los documentos solicitados has clic el botdn “Continuar tramite”.
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Reunida la documentacion requerida,

haz clic en el boton eI [VETy
m En caso de que se requiera

corregir algun dato, deberas utilizar el
boton

Recuerda que los doCumentos requeridos son:

» Formulario de solicitud completado, con el codigo de verificacion de identidad del representante
Ie“gm ¥ debldamente firmado por &l misma (no s& aceptan Imagenes de firmas).

* Certficado de existencia y representante legal (u homaologo) de |3 empresa con una antiguedad
ne mayor a 90 dias.

* Copla del documento de identidad del representante legal.

"Eliminar solicitud"

*rkkyjis.garcia@****|.com

Soportes para radicar y continuar con el

 tramite:

., Fotocopia del documento de identidad del representante

: legal, apoderado o suplente.

. Formato de solicitud de usuario firmada por representante legal, apoderado
| o suplente que realizé la validacion de identidad.

. Certificado de existencia y representacion legal o documento

i equivalente, RUT si es persona natural o del estado.

. Sies empresa del sector publico:

i Resolucién de nombramiento del funcionario responsable por la entidad.




Confirma que la documentacion se
encuentra completa y vigente
haciendo clic en el boton

Recuerda que la activacion del
usuario y roles de cesantias
dependera de esta documentacion.

Para adjuntar la documentacion
deberas hacer clic en el botén
“Seleccionar” correspondiente a
cada soporte.

Ten presente que el formato de los
soportes debe ser PDF y luego haz

clic en el botén HINIE

_—————
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_____________________________________________

Confirma los documentos necesarios

Para continuar el tramite debe tener listos en formato PDF el formulario debidamente firmado

(una o dos veces segun corresponda) por el representante legal, el certificado de existenciay

representacion legal con no mas de 90 dias de antiguedad de expedicién y la copia del

documento de identidad del representante legal.

Entendido
___________________________________________

—————————————————————————————————————————
' - - - ‘
. Solicitud de usuario ,
1 En este mor o0 deberas sar los documentos de soporte de la solicitud debidamente completados, ten en 1
1 cuenta que los documento s deben estac en formato PDF y no superar un tamalio de 2 Mix 1
1 1
1 Documentos obligatorios |
1 1
1 Tipo de Anexar 1
X e Descripcion de documento S Estado de carga "
1 1
1 Obiszatorio Copia por ambos lados del documento de identficacion de |
1 : representante legal 1
1 1
1 1
1 Oniigato Formulario de solicitud w etan n:nlc‘mlxgcnu:a‘.l:x y 1
| firmado por I representante legal 1
1 1
1 Certificado de existencia y de representacidn legal (o 1
1 Obligatario.  documento equivalente) donde figure el representante legal 1
1 que avala 1a creacian de usuano. 1
1 1
| Certitico la veradidad oe 10s documentos y estc nt. n d 1
1 acuerco con la politica de tratamiento ce tratas |
1 1
1 1
| |
\ )

_________________________________________

Una vez se revisan los documentos y se
realizan las validaciones respectivas, se
procedera con la activacion del usuario
y el envio de un correo electrénico con
la contrasefia de acceso en un adjunto.

Para abrir el archivo debes ingresar el
NIT de la empresa sin digito de

verificacion.




Ingresa a la zona transaccional de @

tu empresa. Recuerda que el usuario

es el correo electrdnico registrado
en la secciéon "Datos del .
colaborador que solicita

usuario y clave".

Una vez ingresas a tu cuenta, se
solicita el cambio de contrasefa.

_____________________________________ \
Opciones de cuenta
= pratager o &1 o
opionaies y pusden ser .
Tiempo de vida de clave
Sije entre astas apeiones:
O smeses O Mensual @ Anual
para tw seguridad 5 recusrda | @ intransfentle.

Configuracién Informe de Accesos

Activando este senvicio autorizas a Colfondos S.A @ enviar a fu cuenta de comeo elscirénice un informe &n formato POF de Ia actividad de tu cuenta. La periodiedad de informe de acceso es

[ Desea recibir el informe de accesoen la cusnta de correo electronico

ffondos los acoesos, oper és del Porial ocidn
‘egistrada. de esta forma ol sistema por reccidn IF dferanta.
O DeseoAct: servi recei ‘

o tu proveesor Internet. direoci orma cans servioi

: Cambio de Clave

| Diligencia la informacidn del siguiznte formulario para & cambio de tu clave de ingreso al portal transaccionzl. Esta clave t2 permitird realizar consultas y operaciones an el portal transaccional

| de Afiiados Colfondos.
1

| Ten en cuents las recomendaciones para |a creacion de tu clave.

| 1-Por favor ingresa una clave enire 8 y 12 caracteres de longitud.
| 2. For favor incluye letras mindsculas o maydsculas o una combinacion de ambas.
| 3. Por favor incluye por lo menos un nimero.

| 4. Mo puede contener caracteres especiales (gjm: #.8.% etc) ni acentos. Excepto los siguientes: Guion (-), Guion bajo {_) y Punto ().

Los campos marcados con *(asterisco) son obligatorios.

Digita tu nueva clave * Confirma tu nueva clave

5. Por favor no ingreses |a dave con letras ni ndmeros en forma consecutiva (gjm: 1,2.3,a.b.c efc)

*

- e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

Para acceder a la zona transaccional, ingresa tu usuario y contrasefia

Direccidon de correo
Contrasefia

O Recuérdame

@ He olvidado mi contrasefa

El sistema también te solicitara

@ definir tus “Opciones de cuenta”

y también podras realizar
“Cambio de tu clave” de acceso.
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Finalmente estas autenticado
en a4 ERIE el i ]

Empleadores.

e e e e e e e e

 {Colfondos

© Reportes v

1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
: Datos Empleador
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

Consulta ~ Ceriificados v

Bienvenido

Miguel Angel Martinez Torres 5% Altimo acceso: 22.02.2021, 00:24  IP: 172.18.175.152 () Salida sagura

Exiractos ~ Transacciones v

Bienvenido a su Zona Transaccional

Buscar

Q

Autoliquidadores v

Razdn social Nelcy Mayerly Martinez Ortiz
COLFONDOS S A PENSIONES Y
CESANTIAS Valor Pagado
NIT
800149496 Pension Obligatoria
Ciudad 202101 20210226 204,600
BOGOTA, D.C.
Direccién 202101 2021-02-18 550,025,600
KR 12 83 75 OF602
2020-12 2021-02-26 1,841,700
Teléfono
1 3TEstss J
__':I Fax
1
& Modificar datos
U uUD L 1
N A, == = o = = - - - - - - -
marin 24102097.1631 B: 722731887 & Salea segurm
Datos a su Zona Transaccional
Razén soclsl julic enrique lopez marin
DKA DAN KEARNEY &
ARSHOMEN P —
nr
86000915 Penexin Oteooria
s 20061202 52190824 2463
Direccitn 201610 wena 01383838 a3z
KR 3056 14
201600 2018.100¢ 501721262 3368
Telétono
5948705
Fax
e
Moorew axou Cosarna
20160308 3344.448.00 1
20180801 sTom 56200 2
201602-18 351259300 1
l____scercage nosoug Bamiecarsncueniy

Depuracion Usuarioz Zona de inferes

e - - - - - - - - - - - - ———
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(Coh‘ondos

del grupo HABITAT

Siguenos en:

0000

VIGILADQ SUPERI

Colfondos S.A. Pensiones y cesantias. Sociedad administradora de fondos de pensiones y cesantias.




